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Qué son las Actas de las Juntas Generales y cOmo redactarlas

L os acuerdos de los érganos colegiados de las sociedades de capital (Junta General de socios 0 accionistasy Consgjo de
Administracion, en su caso) se deben consignar en acta, que se extendera o transcribira en €l libro de actas correspondiente, con
expresion de las circunstancias que indicala Ley. Cuando el acta se debaformalizar en escritura plblica e inscribirse en el Registro
Mercantil, su redaccién queda sometidaa cumplimiento de una serie de requisitosy contenidos de obligada inclusién, de formaque
lafalta de alguno de ellos impedira su inscripcion.

L os acuerdos que la Junta General adopte, asi como todas las circunstancias relativas a la reunion, deben quedar recogidos en un
acta, que se convierte en el documento decisivo a partir del cual se puede conocer lo sucedido en lareunién de lajunta

Se elevan a publico aquellos acuerdos que asi deban recogerse por ser obligatoria su inscripcion en el Registro Mercantil y esto
permite controlar si 1os acuerdos han sido tomados validamente.

El actade la Junta se convierte asi en un documento fundamental y obligatorio en toda sociedad de capital.

Losarts. 202 y 203 delaL ey de Sociedades de Capital (LSC) y los arts. 97 y siguientes del Reglamento del Registro Mercantil
(RRM) contienen el régimen legal relativo alas actas.

Contenido del acta

En lo que respectaal contenido del acta, que debe extenderse o transcribirse en el libro de actas correspondiente, €l art. 97 del RRM
enumera las circunstancias que debe recoger, cuya observacion es especialmente importante cuando el acta debe ser la base sobre la
gue se otorga la escritura publica que contiene un acuerdo que debe inscribirse en el Registro Mercantil. Tal es el caso de acuerdos
relativos a ampliaciones de capital, modificaciones del objeto social, cambio de domicilio social, etc.

Asi, los acuerdos de los 6rganos col egiados de |as sociedades mercantiles se deben consignar en acta, que se extendera o transcribira
en el libro de actas correspondiente, con expresion de las siguientes circunstancias:

1.2Fechay lugar del territorio nacional o del extranjero en que se hubiere celebrado la reunién.

2.2 Fechay modo en que se hubiere efectuado la convocatoria, salvo que se trate de Junta General con caréacter universal (con
asistenciadel 100% del capital social sin previa convocatoria).

Si se tratara de Junta General de una sociedad andnima, se indicaran el «Boletin Oficial del Registro Mercantil» y el diario o diarios
en que se hubiere publicado €l anuncio de convocatoria (a excepcion de las sociedades andnimas que realicen la convocatoria a
través de la pagina web corporativa debidamente inscrita en el Registro Mercantil).

3.2Texto integro de laconvocatoria o, si se tratase de Junta con carécter universal, 10s puntos aceptados como orden del diadela
sesion.

4.2En e caso de la Junta General, el nimero de socios concurrentes con derecho a voto, indicando cuantos lo hacen personalmente y
cuantos asisten por representacion, asi como el porcentaje de capital social que unosy otros representan. Si la Juntatiene caracter
universal, se hara constar, a continuacion de lafechay lugar y del orden del dia, el nombre de los asistentes, que deberair seguido
delafirmade cadauno de ellos.

En caso de érganos colegiados de administracion, se expresara el nombre de |os miembros concurrentes, con indicacion de los que
asisten personalmente y de quienes o hacen representados por otro miembro.

5.2Un resumen de |os asuntos debatidos y de las intervenciones de las que se haya solicitado constancia.

6.2 El contenido de |os acuerdos adoptados.

7.2En € caso de Junta General, laindicacion del resultado de las votaciones, expresando las mayorias con que se hubiere adoptado
cada uno de los acuerdos. Si se tratase de 6rganos colegiados de administracion, se indicara el nimero de miembros que ha votado a
favor del acuerdo.

En ambos casos, y siempre que lo solicite quien haya votado en contra, se hara constar la oposicion alos acuerdos adoptados.
8.2Laaprobacion del acta.

Ademas de estas menciones, esimportante recordar que la lista de asistentes debe figurar al comienzo del acta o adjuntarse por
medio de angjo firmado por el Secretario con el Visto Bueno del Presidente. Antes de entrar en el orden del dia, seformaralalista
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de los asistentes, expresando el carécter o representacion de cadauno y el nimero de acciones propias 0 ajenas o participaciones con
que concurran. Al final delalista se determinara el nimero de accionistas/socios presentes o representados, asi como el importe o
porcentagje del capital del que sean titulares, especificando el que corresponde a | os accionistas/socios con derecho de voto.

Unavez elaborada el acta debe procederse a su aprobaciény firma.

Sociedades unipersonales

Las decisiones del socio Unico se consignaran en acta, que se extendera o transcribiraen el Libro de actas correspondiente, con
expresion de las circunstancias 1.2y 6.2 del apartado anterior, asi como si la decision ha sido adoptada personalmente o por medio de
representante.

Aprobacion del acta

Las actas de Junta General se aprobaran en laforma prevista por laLey o, en su defecto, por laescriturasocial. A faltade prevision
especifica, el acta debera ser aprobada por el propio érgano a final de lareunion.

Las actas del 6rgano colegiado de administracion se aprobardn en laforma previstaen la escriturasocial. A faltade prevision
especifica, €l acta deberd ser aprobada por €l propio 6rgano a final delareunion o en lasiguiente.

Unavez que conste en €l acta su aprobacion, sera firmada por €l Secretario del 6rgano o de lasesion, con el Visto Bueno de quien
hubiera actuado en ella como Presidente.

Cuando la aprobacion del acta no tengalugar al final de lareunion, se consignaraen ellalafechay el sistema de aprobacion.
Actanotarial

El 6rgano de administracién podra requerir la presencia de Notario para que levante acta de la Junta General y estard obligado a
hacerlo siempre que, con 5 dias de antelacién a previsto parala celebracion de la Junta, lo soliciten socios que representen, al
menos, €l 1% del capital social en la sociedad anénima o el 5% en la sociedad de responsabilidad limitada. En este caso, los
acuerdos solo serén eficaces si constan en acta notarial.

El acta notarial no se sometera atramite de aprobacién, tendra la consideracion de acta de la Juntay los acuerdos que consten en ella
podran ejecutarse a partir de lafechade su cierre.

L os honorarios notariales seran de cargo de la sociedad.
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